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Allgemeine Hinweise

Das folgende Formular erfasst die im Laufe eines Jahres neu in den Bestand aufgenommenen Medien und die aus dem Bestand ausgeschiedenen Medien und gibt einen schnellen Überblick über Größe, Schwerpunkte und Veränderungen in den einzelnen Rubriken der Medienarten und Signaturgruppen.
Wenn einige Bestandssegmente in der Bücherei nicht vorhanden sind oder die vorgesehene Spalte nicht ausreicht, kann das Formular dem Bedarf angepasst werden. Einzelne Zeilen und Spalten können verkleinert, vergrößert oder weiter untergliedert werden.

Hinweise zum Ausfüllen
Es empfiehlt sich, die Bestandsstatistik direkt beim Einarbeiten und beim Aussortieren von Medien zu führen. 

Die Felder in der letzten Spalte sind Summenfelder: Innerhalb der Zeilen wird der Bestand des Vorjahres mit dem Zugang addiert und davon der Abgang subtrahiert.

Die grau unterlegten Felder in der letzten Spalte sind Summenfelder, deren 
Daten sich aus den Summen mehrerer Summenfelder ergeben:
· "Kinder- und Jugendliteratur insgesamt" (7.1.) ist die Addition der Einzelsummen von Jm 1 bis Ja – Jt.
· "Printmedien insgesamt" (7.) ist die Addition der Felder 7.1. + 7.2. + 7.3. + 7.4.
· "Non-Book-Medien insgesamt (8.) ist die Addition der Felder 8.1. + 8.2. 
· "Gesamtmedienbestand" (9.) ist die Addition der Zwischensummen 7. + 8.
· "Summe Zugang" (13.) ist die Addition aller Zugänge von Printmedien und Non-Book-Medien.
· "Summe Abgang" (14.) ist die Addition aller Abgänge von Printmedien und Non-Book-Medien.
Am Jahresende werden die Daten aus den fett umrandeten Feldern in den 
Bogen der Deutschen Bibliotheksstatistik (DBS) übertragen. Die jeweils in Klammern ge​setzte Nummerierung entspricht der Nummerierung der Felder auf dem DBS-Bogen.
	Printmedien
	Bestand des Vorjahres
	+ Zugang
	- Abgang
	= Bestand am 31.12.20____

	Kinder- und Jugendliteratur (7.1.)
	Jm 1
	
	
	
	

	
	Jm 2

Jm 3
	
	
	
	

	
	Ju 1
	
	
	
	

	
	Ju 2
	
	
	
	

	
	Ju 3
	
	
	
	

	
	Ja – Jt
	
	
	
	

	Kinder- und Jugendliteratur insgesamt (7.1.)
	

	Sachliteratur für 
Erwachsene (7.2.)
	
	
	
	

	Schöne Literatur (7.3.)
	
	
	
	

	Zeitschriftenhefte (7.4.)
	
	
	
	

	Printmedien insgesamt (7.)

(7. = 7.1. + 7.2. + 7.3. + 7.4.)
	


	Non-Book-Medien
	Bestand des Vorjahres
	+ Zugang
	- Abgang
	= Bestand am
31.12.20____

	Analoge und digitale Medien
(CD, DVD,...) (8.1.)
	
	
	
	

	Andere Non-Book Medien
(Dias, Spiele,…) (8.2.)
	
	
	
	

	Non-Book-Medien insgesamt (8.)
(8. = 8.1. + 8.2. )  
	

	
	

	Gesamtmedienbestand (9.)
(9. =  7. + 8.)
	

	

	
	Summe Zugang (13.)
	Summe Abgang (14.)
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