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Der Medienbestand einer Bücherei muss aktuell und attraktiv sein. In diesem 

Modul werden einige Hinweise für den Umgang mit verschmutzten, beschädigten 

und reparaturbedürftigen Medien gegeben  
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1 Grundsätzliche Hinweise 

 

Zurückgegebene Medien werden sofort auf Mängel überprüft: 

 

 Sind die Medien beschädigt? 

 Sind die Medien verschmutzt? 

 Sind die Medien vollständig?  

Sind z. B. alle CDs in der Box, alle dazugehörenden Teile im Spielekarton, die 

richtige Tonie-Figur im Behälter etc.? 

 

Medien mit Mängeln werden zur Seite gelegt und – je nach Notwendigkeit – ge-

reinigt, repariert oder ausgesondert.  

 

Krankenhausbüchereien haben besonders auf den äußeren Zustand und auf Hygi-

ene zu achten. Deshalb wird der Folieneinband/die Hülle von jedem zurückge-

nommenen Medium mit einer leichten Desinfektionslösung gereinigt. Ein Gutach-

ten zu Infektiosität von Büchern und anderen Medien finden Sie auf unserer Bü-

chereiservice-Seite (https://www.büchereiservice.de/krankenhausbuecherei/). 

 

Medien, die von einer Infektionsstation zurückgekommen sind, müssen vernichtet 

werden. 

 

In der Regel wird einmal im Jahr der gesamte Bestand auf Inhalt, Aktualität usw. 

durchgesehen. Dabei sollte auch eine äußere Reinigung aller Medien stattfinden. 

Zerlesene und unansehnlich gewordene Medien werden herausgenommen und 

ausgesondert. 
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2 Pflege und Reparatur von Medien  

 

Bevor beschädigte Medien repariert werden, ist zu entscheiden, ob sich das Repa-

rieren lohnt. 

 

 Wie groß ist der Arbeitsaufwand? 

 Wie alt ist der Titel? Muss er vielleicht ausgesondert werden? 

 Wie viel kostet eine Neuanschaffung? (bei relativ neuen Titeln und großer 

Nachfrage) 

 

Geeignetes Reparaturmaterial gibt es bei Anbietern von Bibliotheksmaterial. 

 

�� Praxishilfe | Adressen für die Büchereiarbeit 

 

 

2 1   Bücher 

2 2   CD / CD-ROM / DVD 

2 3   Spiele 
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2 1   Bücher 

 

Reinigung 
Bücher können leicht gereinigt werden, sofern sie foliiert sind. Mit einem weichen 

Lappen und lauwarmem Wasser, Waschbenzin, Isopropylalkohol oder einer Des-

infektionslösung reibt man die Folieneinbände leicht ab. 

Schmutzflecken im Buch und auf dem Buchschnitt werden mit einem weichen Ra-

diergummi oder feinem Sandpapier behandelt. 

 

Buchblock löst sich vom Buchdeckel 
Selbstklebendes Gewebeband wird zwischen Vorsatzblatt und Buchdeckel und - 

wenn nötig - auch zwischen Vorsatzblatt und Buchblock geklebt. 

Bei Broschuren ist die Verbindung zwischen Buchblock und Buchdeckel besonders 

empfindlich und kann deshalb auch vorbeugend verstärkt werden, indem man sie 

mit einem selbstklebenden Papierstreifen (Fälzelpapier) oder Gewebeband über-

klebt. 

 

Blätter/Seiten lösen sich vom Buchblock 
Gelockerte und herausgerissene Blätter können mit Buchbindeleim, selbstkleben-

den Papierstreifen (Fälzelpapier) oder vergleichbarem Material wieder eingeklebt 

werden. 

Tesa-Film u.ä. Materialien aus dem Schreibwarenhandel sind zur Buchreparatur 

ungeeignet, weil das Material vergilbt und brüchig wird. 

 
Beschädigter Einband 
Schäden am Folieneinband werden mit Klebefolie repariert. 

 

Beschädigte Blätter 
Risse in einzelnen Blättern werden mit transparenten, dünnen, selbstklebenden 

Papierstreifen (Japanpapier) überklebt. 

Tesa-Film u.ä. Materialien aus dem Schreibwarenhandel sind zur Buchreparatur 

ungeeignet, weil das Material vergilbt und brüchig wird. 

Eselsohren werden leicht befeuchtet, mit dem Falzbein geglättet und das Buch 

anschließend beschwert. Bei der Belastung von Büchern ist stets darauf zu ach-

ten, dass der Bereich des Buchrückens ausgespart wird. 
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2 2   CD / CD-ROM / DVD 

 

Reinigung 
Die Hüllen/Boxen sind in der Regel aus abwaschbarem Material und können mit 

lauwarmem Wasser leicht gereinigt werden. 

 

Beschädigte Hülle 
Beschädigte Hüllen werden ersetzt. Leerhüllen gibt es bei Anbietern von Biblio-

theksmaterial. 

 

Schmutz auf der CD / DVD 
Flecken können mit speziellen Disk-Reinigungstüchern oder Spezialreinigungs-

sprays und weichen, fusselfreien Lappen entfernt werden. Dabei sollte vom Mit-

telpunkt zum Außenrand und nicht kreisförmig gewischt werden. 
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2 3   Spiele 

 

Reinigung 
Spiele-Kartons können leicht gereinigt werden, sofern sie foliiert sind. Mit einem 

weichen Lappen und lauwarmem Wasser, Waschbenzin, Isopropylalkohol oder 

einer Desinfektionslösung reibt man die Folieneinbände vorsichtig ab. 

 

Verlust der Spielanleitung 
Vom Original, das in der Bücherei verblieben ist, wird eine neue Kopie gemacht. 

 

Verlust von Zubehör 
Würfel, Chips, Figuren usw. können 

 aus dem eigenen Fundus ersetzt werden, sofern sie von ausgesonderten Spie-

len aufgehoben wurden 

 z.T. im Spielwarenhandel nachgekauft werden 

 beim Spiele-Hersteller direkt erworben werden. 

Perlen, Kugeln u.ä. können in Bastelgeschäften nachgekauft werden. 

Manche Spiele bleiben trotz fehlender Teile spielbar, z.B. Memory. 

 

Verbrauchte Materialien 
Blöcke/Unterlagen zum Eintragen von Ergebnissen kann man ebenfalls im Spiel-

warenhandel nachkaufen. 
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Zeichenerklärung 
 
� Verweis auf ein Kapitel innerhalb des vorliegenden Textes 
�� Verweis auf ein anderes Modul oder eine Praxishilfe 
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